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[bookmark: _Toc16049][bookmark: _Toc511754261]功能列表
	模块
	功能名称
	描述

	毕设平台
	申报毕业（论文）题目
	查看自己申报或分配给自己的题目

	
	初审毕设（论文）题目
	查看、审核本课程下申报的题目

	
	毕设批次环节
	查看毕设批次环节，编辑初评环节

	
	分配选题和教师
	查询、分配学生的选题和指导、评阅教师

	
	选题管理
	管理学生的自拟选题

	
	批阅初评稿件
	批阅学生初评环节各个阶段的稿件

	
	评阅管理
	评阅学生初评环节的终稿

	
	查看答辩安排
	查看答辩小组安排以及答辩学生名单

	
	查看毕设成绩
	查看学生毕设课程的成绩明细

	
	参考资料
	管理毕设课程下参考资料

	
	教师团队
	管理课程的教师团队





[bookmark: _Toc16206]教师团队
课程负责人可在毕设管理平台给自己负责的毕设课程分配课程辅导教师。在当前页面将默认显示此课程下所有教师团队人员，课程负责人可新增、删除课程下辅导教师，或变更课程辅导教师的授课状态。
当前教师已有辅导班级时不能接触该教师与课程的授课关系。停用教师授课状态后，该教师无法建课或课程辅导，但该教师的授课关系依然存在，通过编辑仍可重新启用。
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[bookmark: _Toc13611]选题
在毕设课程下，教师可以申报该课程的毕设（论文）题目（以下简称毕设题目）。毕设课程负责人也可以在该界面审核指导教师上报的毕设题目。审核通过后的毕设题目将进入毕设题目库，启用后该题目可被已选择当前课程的学生选择。
[bookmark: _Toc32230]初审毕设（论文）方向（仅供课程负责人）
毕设课程负责人在教学平台课程页面的顶部点击“去毕设平台”按钮跳转至毕设平台进行相应的操作。
[image: ]
（1） 初审毕设方向
课程负责人可在当前页面查看本课程下的所有方向。并对本课程下指导教师已申报的毕设方向进行初审，初审通过后该毕设方向将进入到下一级审核。审核驳回的毕设方向返回至申报教师处修改。
[image: ]
（2） 申报毕设方向
课程负责人也可在当前页面申报选题，填写毕设方向相关信息并上传毕设方向的附件。
由课程负责人申报的毕设方向审核状态默认为“初审通过”并直接进入下一级审核流程。
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（3） 修改/删除毕设方向
复审通过前课程负责人可以直接编辑毕设方向内容，不影响审核状态。若是课程负责人自己申报的方向，终审通过后也可以修改，修改后将重新进入审核流程。
此外，删除毕设方向需要二次确认，并且已经复审通过的毕设方向将不能再删除。
[image: ]

[bookmark: _Toc12407]申报毕设（论文）方向（仅供指导教师）
指导教师可在教学平台课程页面的顶部点击“去毕设平台”按钮将跳转至毕设平台查看毕设方向审核的具体信息，或在毕设平台申报新的毕设方向。
（1） 申报毕设方向
指导教师可在当前页面申报毕设方向，填写毕设方向相关信息并上传毕设方向的附件。提交保存后该毕设方向将进入审核流程。若审核通过，则方向进入毕设方向库供学生选题，若审核驳回，则需要指导教师针对当前毕设方向进行修改并再次提交审核。
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（2） 修改/删除毕设方向
指导教师申报的毕设方向在课程负责人初审前可以修改，不影响审核流程。若当前毕设方向已复审通过，指导教师修改毕设方向后该毕设方向将重新进入审核流程。除初审前、复审通过后两种审核状态外，其余审核状态下指导教师无法修改该毕设方向。
指导教师申报的毕设方向中，已通过初审的毕设方向将无法删除。删除毕设方向时，将进行二次确认，请谨慎操作！
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[bookmark: _Toc3947]毕设批次环节
毕设批次发布后，教师可在教学平台课程页面的顶部点击“去毕设平台”按钮即可跳转至毕设平台。指导教师可在毕设平台查看完整毕设批次环节信息，课程负责人则可针对初评环节各个阶段指定详细的截止、提交次数、成绩占比等考核要求。
（1） 查看毕设批次
在毕设批次环节界面可以查看当前批次下已发布的毕设批次环节信息和任务书，教师可根据各个阶段的起止时间和毕设安排有效调整教学进度。
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（2） 修改初评信息（仅供课程负责人）
课程负责人在当前页面还可以调整初评环节各个阶段的提交/延期提交时间、提交次数和阶段成绩占比，并上传该毕设批次的任务书。
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[bookmark: _Toc30662]分配选题和教师（仅供课程负责人）
选题环节开始后，课程负责人可在教学平台课程页面的顶部点击“去毕设平台”按钮即可跳转至毕设平台查看具体选题信息。
在毕设平台分配选题与教师页面，可查询学生的选题和教师分配情况并导出查询结果，点击毕设方向还可查看毕设方向详情。此页面仅课程负责人可对学生选题和教师分配进行管理。课程负责人可通过不同筛选项的设置，查看不同情况下的学生选题名单。
[image: ]
（1） 自动分配
点击自动分配按钮即可显示当前毕设批次下自拟选题未分配指导教师人数、未选题人数、剩余指导教师和剩余可选题人数指标等信息，并告知自动分配后剩余多少名学生将无法分配指导教师，需要再手动分配（见（2）手动分配）。
自动分配遵循同一教学点的学生优先分配给本教学点的指导教师原则，若该教师的指导学生人数已达上限，则后续学生自动分配给其他教师。同时，同一学生的指导教师和评阅不能是同一个人。
注：
1、 若有新的学生选课，可以再次自动分配，不影响已分配的结果；
2、 指导教师的分配人数均受上限约束，如果一个教师负责多门课程，则以上限高的为准。
[image: ]
（2） 手动分配
自动分配受教师分配人数上限的约束，会导致部分学生无法分配到指导教师的情况。此时需要课程负责人手动分配该部分学生的指导教师和评阅教师。手动分配时可选择多名学生分配毕设方向、指导教师和评阅教师。手工分配指导教师时，不受教师上限人数限制。
[image: ]
注：不能同时为自拟选题和未选题两种状态的学生批量分配指导教师。
[bookmark: _Toc13186]选题管理
选题环节开始后，教师可在教学平台课程页面的顶部点击“去毕设平台”按钮，即可跳转至毕设平台审核学生申报的自拟选题。
跳转至毕设平台后，若登录用户为指导教师，则可以查看到指导学生的自拟选题名单，若登录用户为课程负责人，则可以查看到所有学生的自拟选题名单。根据筛选项的设置，可以查看不同情况下的学生自拟选题名单。
[image: ]
（1） 初审选题（指导教师）
指导教师进入选题管理模块将查看到当前教师所指导的学生申报自拟选题的列表，并需要对该自拟选题初审，审核通过后将进入课程负责人处复审。若审核驳回必须填写驳回意见，学生需要再次修改并提交审核，或变更选题方式。
[image: ]
（2） 复审选题（课程负责人）
课程负责人可在选题管理页面查看到所有学生提交的自拟选题申请，并需要对通过初审的自拟选题申请复审。复审通过则学生当前批次下的毕设选题为自拟选题，复审驳回则需要学生再次修改并重新提交流程，或变更选题方式。驳回时需要填写驳回意见。
课程负责人对初审通过的学生自拟选题申请可批量复审。
[image: ]
自拟选题管理（仅供课程负责人）
课程负责人需要对初审通过的自拟选题进行复审，同时在自拟选题管理页面可以对所有上报的自拟选题进行管理。勾选需要复审的自拟选题，并点击批量复审，即可对当前勾选的自拟选题进行审核。
在自拟选题初审前，课程负责人需要在“5.分配选题和教师”功能中为学生分配指导教师，否则该学生的自拟选题将无法初审。
[image: ]

论文指导
课程负责人可在毕设批次建立后在论文指导页面上传毕设参考资料。课程负责人上传当前毕设批次下该课程的参考资料后，教师可在毕设平台查看当前毕设课程已上传的参考资料。
[image: ]
[bookmark: _Toc7273]批阅初评稿件
初评环节开始后，教师可在教学平台课程页面的顶部点击“去毕设平台”按钮即可跳转至毕设平台的初评阶段查看详细批阅情况。
跳转至毕设平台后，在批阅界面教师可以查看到自己指导或负责的学生稿件信息。若登录用户为指导教师，则教师只能查看自己指导的学生稿件信息，若登录用户为课程负责人，则可以通过筛选指导教师查看所有学生的稿件信息。
点击进入可以查看学生提交稿件的情况。同时点击毕设方向也可以查看到毕设方向的详情，便于教师更便捷的批阅学生稿件。初评环节中，开题报告和初稿批阅仅为通过与不通过，学生在该阶段获得通过才能进入下一步写作提交。终稿环节批阅的分数将作为学生初评环节的最终分数。
学生上传的稿件教师有两次批阅的次数，批阅记录会同步保存。
[image: ]

注：
1、 指导教师只能看到自己的学生，课程负责人默认查看自己负责指导的学生，但可根据“指导教师”查询项筛选所有学生；
2、 阶段默认显示当前阶段，延期提交时间不算在内，如果当前时间不处于任何一个阶段，则显示全部；
（1）批阅待批阅稿件
学生提交的待批阅稿件点击“进入”后，查看到该学生上传的初评阶段稿件信息和辅助材料，教师需要在当前界面填写评分、评语或上传批阅文件。
[image: ]
（2）查看/修改已批阅稿件
已批阅的稿件点击“进入”后，可以查到看上次批阅的详情，根据教师评分变化修改学生批阅的成绩。教师修改批阅成绩有次数限制，并记录每次成绩修改的内容。
[image: ]
注：多次批阅最终取最新一次成绩为准。
[bookmark: _Toc3048]评阅管理
初评环节截止后，评阅教师可在教学平台课程页面的顶部点击“去毕设平台”按钮即可跳转至毕设平台进行评阅相关的工作。
毕设平台评阅管理模块，根据登录用户不同，默认展示的数据也有所不同。登录用户为课程负责人时，默认显示由课程负责人负责评阅的学生列表。同时，课程负责人也可根据“评阅教师”筛选查看所有学生的评阅情况。登录用户为评阅教师时，则只能显示当前用户的学生。
点击“进入”即可查看或评阅学生上传的终稿稿件详情。点击“查看”即可查看该生整个初评阶段的稿件信息。
[image: ]
（1） 评阅稿件
进入评阅界面后，将展示学生的终稿以及辅助材料，并在下方显示终稿的查询数据。教师可根据学生提交的稿件、辅助材料以及查重信息进行评阅工作。已评阅过的学生终稿支持一次修改，修改记录将保存至学生该阶段成绩显示中。
[image: ]

注：多次批阅最终取最新一次成绩为准。
（2） 查看
点击“查看”后将进入学生各阶段稿件、批阅的汇总界面。在当前页面教师可查看该生的信息以及在初评环节的各个阶段稿件和批阅记录。
[image: ]
[bookmark: _Toc20483]答辩安排
评阅成绩录入截止时间结束后，将进入答辩环节。在此阶段，教师可在教学平台课程页面的顶部点击“去毕设平台”按钮即可跳转至毕设平台查看详细答辩名单。
跳转至毕设平台后，默认显示当前毕设批次下的答辩小组安排，同时教师也可在上面的主办方、毕设批次筛选框中筛选其他毕设批次查看答辩安排。
答辩小组下面将显示分配给当前教师所在答辩小组的学生答辩名单，教师可通过答辩时间、学习批次等信息进行筛选查看相应的学生名单并选择导出。同时，教师也可通过模板导入当前批次下的学生答辩名单。
[image: ]
（1） 导入答辩成绩（仅供答辩秘书操作）
答辩结束之后，教师可在当前页面录入答辩成绩并上传答辩记录表。
注：若该答辩教师为非教师库中选取（指在管理端-教务管理-答辩秘书管理中本地添加的临时答辩教师类型），则在教师端无法导入课程，请在管理端进行导入。
[image: ]
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（2） 查看学生各阶段信息
点击“查看”后即可查看学生各阶段稿件、评语和毕设成绩。在此页面，你可以下载学生初评环节各个阶段的稿件，也可下载学生毕设阶段所有的批阅、评阅和答辩文件。
[image: ]
[bookmark: _Toc21917]毕设成绩
毕设流程结束后，在教学平台课程页面的毕设流程中可以点击按钮直接跳转至毕设平台查看学生毕设成绩。
进入毕设流程后，将显示学生的毕设各阶段最终成绩，点击进入可以查看学生的成绩明细。登录用户为课程负责人时，显示负责课程下的所有学生的成绩。登录用户为指导教师时，显示当前用户指导的学生成绩。
[image: ]
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