
 

 

毕业论文系统管理端使用指南 

功能介绍：管理端可供市县开放大学、二级学院管理员安排评

阅和答辩，市县开放大学拥有本教学点专科学生的评阅和答辩安排

的权限，二级学院拥有本学院自己所招专科学生和本学院所属专业

所有本科学生的评阅和答辩的权限。 

一、如何登录系统 

网址：http://bishegl.jsou.cn/ 

学院和教学点管理人员可输入统一身份认证账号登入平台。 

学院的专科学生管理用本地账号登录（账号由教务处发至各学

院，初始密码为：123bsgl） 

二、如何添加评阅教师和答辩教师至毕业论文管理系统 

按照省校教务处提供的毕设拟评阅和答辩的信息表，填报评阅

教师和答辩教师信息至教务处实践教学科邮箱

shijianjxk@163.com。由省校教务处技术支持人员导入。 

三、如何进行答辩秘书管理 

学院和教学点管理人员可在答辩秘书管理模块自行添加答辩秘

书，添加完成后用本地账号登录（用户名+初始密码：123bsgl） 

 



 

 

四、如何分配评阅教师 

（一）查看评阅教师分配情况 

根据毕设批次、毕设课程、教师、学生以及选题状态、选题方

式、自拟选题审核状态等查询项筛选学生评阅教师分配情况。 

 

（二）分配评阅教师 

管理员必须在管理端完成分配评阅教师，评阅教师才可以在毕

设平台开展评阅工作 

分配评阅教师采用手动分配的方式。选择多名学生（已分配、

未分配均可）批量分配、调整评阅教师。市县开放大学分配专科学

生的评阅教师时，只能分配给本教学点上报的评阅教师。 

 



 

 

批量分配：如上图，选择多名学生后，点击“手动分配”按钮，完成

批量分配 

单独调整：可以选择某一名学生，点击“调整”按钮，进入调整教师

界面（见下图），选择要调配给的老师，点击 “分配”按

钮，即可完成调整 

 

五、如何查看答辩名单 

在“毕业设计管理-答辩名单”模块中，查看学生答辩资格审核

情况，对学生的答辩资格进行管理，最终形成符合答辩资格的学生

列表 

 

 



 

 

六、如何创建答辩小组 

查看和管理答辩小组，每个答辩小组成员包括答辩主持人、答

辩秘书和答辩教师三种角色。首先创建答辩小组，用于后续组织答

辩安排工作。创建答辩小组步骤以以下截图顺序按要求操作。以后

的学期可以从历史毕设批次下复制已经设置好的答辩小组，。 

 

 



 

 

 

 
七、如何查看和管理答辩安排 

查看和管理答辩安排，为毕设批次下符合答辩资格的学生分配

答辩小组。分配时可自动分配也可以手工分配或调整。 

（一） 答辩安排 

1、自动分配 

1）选择毕设课程（权限同“答辩小组”），显示当前课程下符合

答辩资格的学生分配情况，如果是教学点用户则只显示本教学点的

信息。 

2）设置每场分配学生数。 

3）设置自动分配的场次，精确到日期、分钟。可添加多个。 

4）显示自动分配的优先级，在分配时按相应的互斥原则和就近

原则分配。 

5）点击“分配”开始自动分配，分配成功后显示已经分配的答



 

 

辩小组和场次，录入教室信息并保存，如果是线上答辩，此处须填

写腾讯会议号或其他平台具体号码。 

 

2、手工分配 

1）选择毕设课程、答辩小组，显示答辩小组成员。 

2）设置答辩时间、答辩教室，同一个教师答辩时间不能冲突。 

3）添加符合答辩资格的学生，指导教师可以同时也在答辩小组

内。 

 

（二）查询答辩安排 

根据毕设批次、课程、教学点、答辩小组等信息可查询具体答辩



 

 

安排信息。 

 

 

 

八、答辩成绩管理 

（一）导入答辩成绩 

答辩工作结束后，由答辩秘书或各教学点（学院）教务管理员

批量导入答辩成绩和答辩评语。 

在“毕业设计管理-录入答辩成绩”模块中，点击导入，在弹出

界面中下载成绩模板，按模板要求填写答辩成绩及答辩评语后，点

击上传。 

 

 

 



 

 

（二） 查询答辩成绩 

在“查询统计-查询毕设综合成绩”模块，可以按课程、教学

点、学生等不同信息，查询学生的答辩成绩 
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