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[bookmark: _Toc30012][bookmark: _Toc511754261]功能列表
	模块
	功能名称
	描述

	毕业设计平台
	选题
	毕设批次下进行选题或查看选题情况

	
	论文写作
	毕设批次下查看指导教师和上传初评阶段各个稿件

	
	答辩安排
	查看当前批次下答辩安排或申请延期答辩

	
	考核要求与成绩
	毕设批次下所有环节的分项成绩和总成绩

	
	参考资料
	查看当前毕设批次下所选题的参考资料





[bookmark: _Toc14379]选题方向
学生在选课毕设课程后，可在教学平台查看到该批次下的毕设流程。当前毕设批次的选题环节开始后，学生可在教学平台点击选课按钮跳转至毕设平台进行选题，并且可在教学平台的毕设课程下查看当前已选题方向的情况。
以下所有选题均为选择毕业设计（论文）研究方向，具体毕业设计（论文）题目在功能“4.论文写作-开题报告”中填写。
[image: ]
[bookmark: _Toc5224]题库选择方向
在当前批次下你已选课的毕设课程中会有一系列的毕设研究方向进行选择，具体论文题目在开题报告阶段自拟定上传。为了你更好的控制选题进程，在毕设平台的选题页面你还可以查看到不同选题的指导教师和该题目的教师已选题的人数。
若在选题结束后，你仍未选择，则由课程毕业设计负责人统一分配知道教师，此时你将无法选择指导教师。
同时在此页面的顶部，你也可以勾选不同毕设批次来查看历史毕设下你的选课记录。
（1）查询
你可通过指导教师或毕设（论文）方向（以下简称“毕设方向”）筛选你想选择的毕设方向
[image: ]
（2）选题/取消选题
若此时你心仪的毕设方向未达到最大选题人数，则可以点击“选择”按钮选择该毕设方向。已选择的毕设方向在截止时间之前都可以点击取消，并更换其他未达到最大选题人数的毕设方向。需要注意的是，选题截止时间之后不可取消选题。
[image: ]
[bookmark: _Toc25803]自拟选题方向
如果毕设方向库中没有你想选择的毕设方向，你可以自拟毕设方向，填写毕设方向等关键信息后提交等待审核。提交自拟毕设方向后你讲不能再从毕设方向库中选题。
（1） 申请/修改自拟选题
点击“自拟选题”，需要填写毕设方向、类型、来源、描述以及参考资料等信息，并保存提交至毕设负责教师处初审、复审。提交自拟选题后也可在选题页面查看审核进度。审核通过后，毕设方向立即生效且无法修改内容。
“待审核”、“初审驳回”或“复审驳回”的自拟选题可以修改并再次提交，再次提交的毕设方向将重新进入审核流程。
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[image: ]
（2） 取消自拟选题
“待审核”、“初审驳回”或“复审驳回”的自拟选题可以删除，删除后你可以重新提交自拟选题或在毕设方向库中进行选题。
[image: ]
注：
1、 选题截止时间后，未选题或未提交自拟方向将无法进行操作；
2、 选题截止时间后，已选题的学生不能取消选题或更变毕设方向；
3、 选题截止时间后，审核状态为“初审驳回”或“复审驳回”的自拟选题可修改，其余状态则不允许再修改。
论文指导
选题环节结束之后，将进入论文写作环节（详见“4.论文写作”）。论文写作时需要根据当前选题下教师上传的参考资料进行论文的构思。点击“参考资料”，你可以浏览和下载当前选题下的参考资料。
[image: ]
[bookmark: _Toc22567]论文写作
选题环节结束后，将进入论文写作阶段。在论文写作页面，若已分配指导教师，则你可以在此处查看到已分配的指导教师的联系方式和初评阶段的各项要求。根据课程负责人在当前选题提供的论文指导（详见“3.论文指导”）进行写作。在论文写作页面提交初评各个阶段的稿件，并查阅教师评阅和终稿的查重报告。
注：
1、 初评环节中的开题报告需要确认填写该毕设的具体题目；
2、 初评环节中，将按照开题报告-初稿-终稿的顺序进行。开题报告和初稿的批阅没有分数，只有通过与不通过，只有在上一环节获得通过才能提交下一阶段的稿件。终稿获得的分数将作为初评环节的最后成绩。
（1） 上传/修改稿件
进入论文写作界面，你可以看到当前毕设批次下各个阶段的写作时间和写作次数，也可以选择浏览或下载当前选题的任务书。
提交稿件即占用一次机会，在教师批阅前你可以多次反复修改且不占用更多的次数。若该稿件已被批阅，则无法再次修改，只能再次提交稿件并占用一次机会。在初评环节规定的写作次数和写作时间内提交稿件，超过写作时间（或延期时间）或写作次数将无法再次提交。
只要在当前阶段的时间范围内，前一阶段提交了稿件即可提交后一阶段的稿件，无需等待教师批阅后才能提交。
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（2） 查看评语
已批阅的稿件状态变更为“已批阅”，并可以查看教师对此稿件的评语和评分。针对评语和指导意见进行下一步的写作。
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（3） 提交查重（本科生使用）
本科生在提交终稿阶段稿件后有两次查重机会。你可点击“提交查重”，系统自动调用查重接口为你的最新终稿word稿件提交查重并返回文字重复率和查重报告。除终稿外，其他环节不可提交查重。
[image: ]
[bookmark: _Toc6664]答辩安排
初评环节结束后，在教学平台的课程页面你可以点击相应按钮即可跳转至毕设平台进行相应的操作。
符合答辩条件的学生在一个选课批次下拥有两次答辩次数，若本次答辩不合格，则下一毕设批次未选课的情况下仍拥有一次答辩机会。首次答辩的学生拥有一次顺延答辩的机会，不占用答辩次数。
（1） 答辩资格
初评和评阅成绩均及格（60分）的学生符合答辩资格，初评或评阅成绩不及格的学生则当前批次下没有答辩资格，需在下一批次重新选课学习。
[image: ]
（2） 申请下学期答辩
在申请下学期答辩截止时间前，若你无法参与本次答辩，则可以申请下学期答辩并等待审核。审核通过后则答辩资格顺延到下学期，在后续毕设批次中由学校直接安排，无需你再次申请。若申请被驳回，则需要修改申请重新提交。若后续计划变动能够参与答辩，请及时在延期答辩截止时间前取消延期申请。
延期答辩仅限首次答辩的学生申请，且不占用你的答辩次数。
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（3） 答辩安排
答辩安排发布后，在此页面将显示本次答辩的安排，请根据页面提示的地点和时间前往答辩教师参与答辩。同时若你是第二次答辩，页面上也会显示上次答辩的安排。
[image: ]
[bookmark: _Toc24167]考核要求与成绩
毕设所有流程都结束后，你可以在该课程下点击相应按钮即可跳转至毕设平台查看细则。其中，若该阶段有多次提交稿件，最终成绩按最新一次成绩计算。
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