江苏开放大学新平台2022年秋学期

开设课程教材信息填写说明（含新增开设课程）
一、新、老平台同一门课程，因课程代码、课程名称不同，在教材征订系统中需分开导入其教材信息，故都需填报教材且信息务必保持一致。
二、需填写教材信息的课程已列出，请各学院仔细核对，若有增减或者修改的课程请在相应的位置标注颜色并备注清楚具体内容。
三、课程负责人、职称、联系电话、E-mail为课程负责人的基本信息，均需填写完整，填写示例：
	课程
代码
	课程名称
	学分
	课程模块
	课程负责人
	联系电话
	E-mail

	110001
	学习指南（专）
	2
	公共基础课程
	张惠华
	1580000000
	8266XX4@qq.com


四、填报时请将信息填写完整（为提高各学院教材信息填报工作的效率，本学期提供上一学期（2022春）的旧版本供各位参考）。
1、教材名称、教材作者、出版社、出版时间、版次、书号（ISBN）、教材类型、是否为校本教材、是否为自编讲义为课程教材的基本信息，均需填写完整，如下说明： 
A、教材名称需要填写全称，如毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论、市场营销与策划（第2版）
B、教材作者需填写本书的作者，包含具体的人名或一个组织，如有两个（含）以上作者，使用“，”隔开，如赵岩，吴黎梅、财政部会计资格评价中心。
C、出版社需填写全称，如有两个（含）以上出版社，使用“，”隔开，如中国人民大学出版社、北京大学出版社、清华大学出版社，电子工业出版社。
D、出版时间需填写教材的出版日期，以XXXX-XX或XXXX-XX-XX格式，如2018-3、2018-11-3。
E、版次需填写本教材的版本，如2018年修订版、第五版、2018版等，请勿出现不填的情况，这样不易于查到书的版本信息。
F、ISBN为书的书号，是书的身份证。ISBN不会出现重复，非常重要，填错会引起很大的麻烦，请千万不要填错。如9787122146526、978-7-5657-1209-8，978-7-5017-8645-9∕F·7626（EXCEL中表格前加入“’”符号，用于转义）。填写示例：
	教材名称
	教材作者
	出版社
	出版时间
	版次
	书号
	教材类型
	是否为校本教材
	是否为自编讲义

	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	本书编写组
	高等教育出版社
	2018-1
	2018年修订版
	978-7-04-038969-2
	马克思主义理论研究和建设工程重点教材
	否
	否


G、教材类型需填写教材所属类型，如马克思主义理论研究和建设工程重点教材、新世纪高职高专实用规划教材（经管系列），请勿出现外购教材、主教材、文字、其他等字样，这些字样不易于教材信息的精确查找。

H、是否为校本教材：必填‘是’或‘否’。校本教材为公开出版发行，由我校在职教师参与编写。
I、是否为自编讲义：必填‘是’或‘否’。填写“是”，“教材作者”和“是否为校本教材”两列信息必填，其他字段信息均填写“无”。填写示例：
	教材名称
	教材作者
	出版社
	出版时间
	版次
	书号
	教材类型
	是否为校本教材
	是否为自编讲义

	无
	张三
	无
	无
	无
	无
	无
	否
	是


2、当两门（含）以上课程选用一本教材的时候，即学生上两门课只需要使用一本教材时，只需要填写一次即可，填写多次会引起重复征订,请一定注意。

填写示例：

	课程名称
	教材名称
	教材作者
	出版社
	出版时间
	版次
	书号
	类型
	是否为校本教材
	是否为自编讲义

	招聘与配置
	企业人力资源管理师（四级）
	中国就业培训技术指导中心组织编写
	中国劳动社会保障出版社
	2018-2
	第3版
	978-7-5167-0495-0
	国家职业资格培训教材
	否
	否

	培训与开发
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	考核与评价
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	薪酬福利管理
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	劳动关系管理
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3、当一门课程选用多于一本教材的时候，请在每本教材前加入序号，填写示例：
	课程名称
	教材名称
	教材作者
	出版社
	出版时间
	版次
	书号
	教材类型
	是否为校本教材
	是否为自编讲义

	会计基础
	1、会计学基础
2、基础会计实训
	1、孙凤琴、谢新安
2、孙凤琴、王仁祥
	1、中国人民大学出版社
2、中国人民大学出版社
	1、2018-1-1
2、2018-1-1
	1、第三版
2、第三版
	1、978-7-300-21189-3
2、978-7-300-21202-9
	21世纪高职高专精品教材
	1.否

2.否
	1.否

2.否


4、教材的选择应结合课程的建设情况慎重选择，如若更换需选用近三年优质教材。自编讲义（新开课）需在信息表上交后15天内提交给教务处（已开课不需要）。
五、学院须对填报的教材进行审核。请学院对2022年秋季学期开放教育各专业开设课程的教材逐本进行审核，做到“凡选必审”，确保选用的教材在思想性、适用性、择优性、先进性、统一性上符合上级和学校的规定,审核通过后院领导方可签字。
