[bookmark: _GoBack]江苏城市职业学院批量成绩复核/更改申请表
              学院
	更改原因情况说明：



                                报告人签字：        学院经办人签字：
年  月  日

	202   ——202   学年     第  学期
	正考/补考/重修
	

	姓名及学号
	班级
	课程代码及名称
	原成绩
	更改后成绩

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	阅卷教师意见：
阅卷老师1：
教师签字:       
阅卷老师2：
教师签字：     

	系主任意见：

系主任签字：
年  月  日

	学院负责人意见：

负责人签字（公章）：
                                                                        年  月  日

	教务处经办人：

	教务处意见

	相关科室意见：

负责人签字：
                          年  月  日
	教务处负责人意见：

负责人签字（公章）：
             年  月  日

	处理状态：



[bookmark: _Hlk82530761]常见问题：
1. 更改成绩需要提供哪些材料？格式规范是什么？
根据更改原因提供相关证明材料，如复合材料太多，也可提供电子材料。由于所有材料均需要存档，所有填写内容需电子填写再打印，不可用用铅笔、水笔额外修改补充。
2. 成绩修改申请表中“报告人”签谁？
报告人根据“更改原因”来决定，若是由教师提起的成绩修改，则以教师身份说明更改原因，并签字；若是由学生提起的成绩异议，需修改，则以学生身份说明修改原因，并签字； 若修改原因不涉及任课老师、学生，由业务负责人操作失误导致的需更改成绩，则签署业务负责人姓名。
3. 成绩修改申请表中“阅卷教师意见”需要填写哪些内容？
教师对成绩修改原因的进行回复并说明实际情况，表明是否同意修改成绩
若同意附相关成绩证明材料。
4. 部分课程不涉及归属学院，（如：早锻炼成绩）“系主任意见”一栏如何签字？
如课程不涉及具体的归属学院，则“系主任”一栏可空白不签。
5. 签名是否需要本人？
正常情况下各部分签字需学生、老师、领导本人签字。
6. 同种情况的多个学生更改成绩，需要填写多张表么？
同种情况的多个学生，需做一份情况说明报告，说明批量说明更改成绩的原因。附汇总名单（包含姓名、学号、班级等基础信息），最后由学院签字，证明其真实性。
7. 因为学籍异动导致的成绩录入名单缺失，学院可自行通过异动选课为学生增加课程，再录入成绩。
8. 根据学籍管理规定，成绩考核按以下方式评估。
（1） 学生正考成绩按学期采取百分制记载，补考成绩 合格以上按60分记载，不合格按实际成绩记载。技能证书按获取 或未获取记载。
（2） 课程成绩按重修实际成 绩记载。因无故缺考、考试违纪等重修的课程，考核合格，成绩 以60分计。
注：为避免反复提交材料，多次更改表格内容，教学秘书在交表前可将成绩更改申请表电子版（照片）发给教务处查看，确认无误后，再提交表格至教务处负责部门。

